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Handleiding opleiders Code 95 Check



Op Code 95 Check kunt u zich als opleider registreren. Nadat de registratie voltooid is kunt u:

zich op www.code95check.nl profileren met uw opleidingsaanbod

@]
o namens klanten opleidingsgegevens van werknemers van deze klanten invoeren (op basis van
gemaakte afspraken met deze klanten)
Inhoudsopgave
1. Registreren op Code 95 Check
2. Inloggen als opleider
3. Informatie over uw bedrijf toevoegen, bewerken of verwijderen
3.1 Logo toevoegen
3.2 Vestiging toevoegen
3.3 Opleidingen toevoegen aan vestigingen
3.4 Opleidingsinformatie bewerken of opleidingen verwijderen
4. Wachtwoord wijzigen
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http://www.code95check.nl/

1. Registreren op Code 95 Check
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Code 95 Check - Informatie over doel van

Wachtwoord vargeten
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- Uhesft wicht in gegevens leicingen die door u Zn verzorgd

+ Binnenkort kunt u 5 Check ook profileren als CCV
gecertificeerd opleider aan in de sector

+ Bent u ook Gecentificeerd Opleider Transport & Logstiek. dan kunt u uw
Hanten tegefjkertid faciiteren met het verkrijgen van SOOB-
seholingssubsicies
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o Ga naar www.code95check.nl
o Om te registreren als opleider op Code 95 Check, klikt u op Registreren in het grijze blok.
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Als whe wilt u zich registeren bij codedScheck:

IK BEN IK BEN
WERKGEVER OPLEIDER
ik e, ik hiee
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o U kiest voor de optie ‘lk ben opleider’.
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U komt op het formulier Registreer opleider.

o E-mail: vul hier het e-mailadres in waarmee u wilt inloggen en waarop u mailberichten van Code 95
Check wilt ontvangen

o  Wachtwoord: vul hier uw persoonlijke wachtwoord in. Dit bestaat uit minimaal 6 tekens.
Vul vervolgens de velden onder Contactpersoon en Bedrijfsgegevens in.

Akkoordverklaring

o Hier kunt u de overeenkomst inzien die tussen u en VTL van kracht wordt nadat u zich geregistreerd
heeft.

o Door een vinkje te plaatsen bevestigt u dat u kennis heeft genomen van de overeenkomst en hiermee
akkoord gaat.

o Tevens geeft u akkoord op de automatische incasso voor de jaarlijkse bijdrage ( € 250,- voor BOVAG-
leden, € 500,- voor niet-BOVAG leden).
U klikt op Registreren
U ontvangt op het door u aangegeven e-mailadres een bevestiging van uw registratie. Nadat het bedrag
van de automatische incasso door ons is verwerkt, ontvangt u verdere informatie over het gebruik van
de portal.
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2. Inloggen als opleider

o Ga naar www.code95check.nl
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Ga naar Direct inloggen
In het grijze kader vult u uw e-mailadres en wachtwoord in. Klik op Log in.

3. Informatie over uw bedrijf toevoegen, bewerken of verwijderen
— R ————rn e
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Opleider  Account
Gerards Transportopleidingen
S (& [ =[] | IS

o Klik op Opleider
o Hier kunt u de gegevens over uw bedrijf toevoegen of aanpassen.
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3.1 Logo toevoegen

Klik op Uploaden.

O O O O O

3.2 Vestiging toevoegen

Het logo verschijnt in het grijze kader.

Klik op het grijze kader rechts bovenin Toevoegen van een logo.
Er verschijnt in de pagina een scherm Logo uploaden.
Met uw browser selecteert u het gewenste logo.
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Vestigingen
P Nie: tiqing
Naam Aantai Opl.
Q  # Gerards Endhoven Naam ‘
Q  # Gerards Transportopleidinge! Adres
Postend
Plaas
tand Nedaiand
Teltoon
Opslaan
B & E Aeq

Klik op Nieuwe vestiging.

O O O O O O O

Het scherm Nieuwe vestiging verschijnt.
Hier kunt u de gegevens van de vestiging invullen. Klik op Opslaan.

Op het tabblad Vestigingen staat een overzicht van de vestigingen die u tot nu toe hebt ingevuld.
U kunt gegevens van bestaande vestigingen bekijken en aanpassen.

Klik op het loepje om de gegevens te bekijken.
Klik op # om de gegevens aan te passen.
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3.3 Opleidingen toevoegen aan vestigingen
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Vestigingen
# Niewwe vestigng

Naam Adres Postcode  Plaats Aantal Opl.
Q & Gerards Eindhoven Eindhovenerweg 1 5212 AF Eindhoven 3

# nieuwe opleiding

Code  Opleiding
§ N Veiligheidsadhviseur wegvervoer Hescentificering

# N7 Aanvuliende praktijktraining vorkheftruck
§ Ne6 Baantramning

Q & Gerards Transportoplexdingen Karelplein 1 6235 EA Geleen 0
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o Kilik op het loepje voor de vestiging
o Kilik op * nieuwe opleiding
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* i
Inhoud
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Prijs

Prifs informatie VI et je voorst
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o
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o  Erverschijnt een nieuw scherm Nieuwe opleiding in de pagina.
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In het veld Opleiding klikt u op het pijltje achter het veld.
Er verschijnt een overzicht met opleidingen waaruit u kunt selecteren.

o Verder kunt u in dit formulier de volgende onderdelen van de opleiding beschrijven: doel, bedoeld voor,
inhoud, waarde nascholing, duur, locatie, prijs, prijsinformatie en groepsgrootte.

o Nadat u de gegevens heeft ingevuld, klikt u op Opslaan om de gegevens te bewaren.

3.4 Opleidingsinformatie bewerken of opleidingen verwijderen
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o Door te klikken op & kunt u de informatie van eerder ingevulde opleidingen bewerken.
Als u dit gedaan heeft klikt u op Muteren om de informatie op te slaan.
Wilt u de opleiding niet meer in het overzicht tonen, dan klikt u op Verwijderen om de opleiding uit het
overzicht te verwijderen.
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4. Wachtwoord wijzigen
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Manage Account.

Je bent ingelogd sis Transportopleiding@gilde-bt.nl
Wijzig wachtwoord

Huidige wachtwoord
Nieuw wachtwoord

Bovestig nieuw wachtwoord

Wijzig wachtwoord

Klik op Account bovenin uw scherm.

Vul uw huidige wachtwoord in.

Vul een nieuw wachtwoord in (minimaal 6 tekens).
Bevestig uw nieuwe wachtwoord.

Klik op Wijzig wachtwoord.

U kunt daarna met uw nieuwe wachtwoord inloggen.

O O O O O ©O

CR — SSP | Handleiding opleiders Code 95 Check | PVZ | Versie 1.0 | 15-02-2013 Pagina 9 van 9



